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Zékladni skola Dr.M. TyrSe, Hrdé&jovice, piispévkova organizace se
sidlem

Skolni 108, Hrd&jovice

ORGANIZACNI RAD SKOLY

SKOLNI RAD

Cj. 2018
Vypracoval: Mgr. Irena Dusékova, feditelka skoly
Schvalil:

Mgr. Irena Dusakova, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 27.8.2018

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 3.9.2018

Smérnice nabyva Gc¢innosti ode dne: 11.10. 2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatku, které
tvoti soucast tohoto ptedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zadkladnim stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydadvam jako statutarni
organ $koly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu skoly

I. Prava a povinnosti zaku

1. Zaci maji pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,

b) byt informovani o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

¢) zakladat v ramci $koly samospravné organy zaku, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a
jejich prostednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel $koly je povinen se stanovisky
a vyjadfenimi téchto samospravnych orgéni zabyvat,

d) vyjadiovat sviij nazor na déni ve $kole i mimo ni, za projeveny nazor nesmi byt trestani, bude-
li sdélen vhodnou formou dle zasad sluSného chovani
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e) na informace a poradenskou pomoc $koly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani (v pfipadech
zdravotnich problému, mimotadnych schopnosti ...) f) na odpocinek a volny ¢as k regeneraci

g)na ochranu pied nezadoucimi spole¢enskymi vlivy (drogy, nezadouci informace — internet,...)

h)pozadat o pomoc ucitele nejsou-li si jisti pochopenim uciva nebo chtéji-li si védomosti rozsitit

ch)na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, maji pravo na svobodu myslenti,

projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

1) byt sezndmeni se vSemi piedpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skole

2. Zaci jsou povinni

a)dodrzovat Skolni tad , predpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byli
seznameni.

b) chovat se slusné k dosp€lym i jinym zakim $koly, dbat pokynti pedagogickych a provoznich
pracovnikl Skoly , vydanych v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem. Chovat se tak,
aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob.

¢) chodit do $koly pravidelné a v¢as podle rozvrhu hodin nebo pokynl vyucujicich a ucastnit se
ginnosti organizovanych §kolou. Uéast na vyuéovani nepovinnych piedmétil a dochazka do
zajmovych krouzki a do Skolni druziny je pro pfihlaSené Zaky povinnd. Odhlasit se mohou zaci
vzdy ke konci pololeti popt. podle dohody.

d) chodit do skoly vhodn¢ a Cisté upraveni a obleceni.

e) zachazet s ucebnicemi a §kolnimi potfebami Setrné, udrzovat své misto, tfidu i ostatni Skolni
prostory v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poSkozenim; nosit do Skoly ucebnice a §kolni
potieby podle rozvrhu hodin a pokynt ucitelt.

f) pfed ukonenim vyucovani z bezpe¢nostnich divodt neopoustét $kolni budovu bez védomi
vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zustavaji ve skole jen se svolenim vyucujicich a pod
jejich dohledem.

0) chranit své zdravi i zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany vsechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi skodlivych
latek).

h) fadné a systematicky se pfipravovat na vyucovani.

ch) nenosit do Skoly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost
jeho nebo jinych osob. Cenné predmeéty, vetné Sperkli a mobilnich telefonti odkladaji zaci pouze
na mista k tomu uréena, to znamend vyucujicimu, ktery je po stanovenou dobu piebere do tischovy
a zajisti jejich bezpecnost.
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1) vyjadfovat se a chovat se vhodné vici vsem pracovnikiim Skoly. ZvIasté hrubé slovni a imysIné
fyzické utoky zaka vici pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych timto Sskolnim fadem

Pii poruSeni povinnosti stanovenych timto §kolnim Fadem lze podle zavaZnosti poruseni
Zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) datku tfidniho ucitele,

¢) dutku feditele Skoly popf. snizenou znamku z chovani.

Skola neprodlené oznami uloZeni piislusného opatieni a jeho diivody prokazatelnym zptisobem
zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

I1. Provoz a vnitini rezim Skoly

A.RezZim ¢innosti ve $kole

1. Vyucovani za€ind v 8.00 hodin, vyucovani vyjimecné zafazené na diivéjsi dobu nesmi
zaCinat dfive nez v 7 hodin. Vyucovani probiha podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin a
prestavek, které je ptilohou tohoto fadu. Vyucovaci hodina trvd 45 minut. Skolni vzdé&lavaci
program Skoly muZe pro Zéky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami stanovit odliSnou délku
vyucovaci hodiny. V odivodnénych ptipadech 1ze vyucovaci hodiny dé€lit a spojovat, v tomto
ptipadé je odlisna doba ukonceni vyu¢ovani oznamena rodictm.

2. Skolni budova se pro zaky otevira v 6.15 hodin (Zakém je umoznén vstup do budovy
nejméné 20 minut pred zacatkem dopoledniho vyucfovani) a 15 minut pred zacatkem
odpoledniho vyucovani. V jinou dobu vstupuji zaci do Skoly pouze na vyzvani zaméstnancti
Skoly, ktefi nad nimi zajiSt'uji pedagogicky dohled. Dohled nad Zaky je zajistén po celou dobu
jejich pobytu ve Skolni budové 1 na Skolnim hiisti a zahradé. Rozvrh dohledil je vyvéSen na vSech
usecich, kde dohled probiha.

3.Pfestavky mezi vyuCovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se
zatazuje prestavka v délce 20 minut .

4. Po ptichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu urcend - v Satnach a
thned odchézeji do uceben. V Satnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V prubéhu vyucovani
je zéktim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

5. Pfi organizaci vyuky jinak neZ ve vyucovacich hodinéch stanovi zatazeni a délku pfestavek
pedagog povéreny vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s piihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebam zaki.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Bezpecnost a ochranu zdravi zaka ve Skole zajist'uje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
1 nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, miize feditel Skoly
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl urCit pouze, pokud je zletily a zptsobily k
pravnim ukoniim.

Nejvyssi pocet zakd ve tfid¢é je obecné 30, pii zachovani bezpeCnostnich a hygienickych
predpisi.

Pii vyuce nékterych predmétl, zejména nepovinnych, lze délit tfidy na skupiny, vytvaret
skupiny zakt ze stejnych nebo riznych ro¢nikli nebo spojovat ttidy, pocet skupin a pocet zakt
ve skupin€¢ se ur¢i rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
persondlnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru cinnosti zakt, v souladu s
pozadavky na jejich bezpe¢nost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou
naroc¢nost predmeétu.

Nejvyssi pocet Zaku ve skupiné je 30. PFi vyuce cizich jazyki je nejvyssi pocet Zaku ve
skupiné 24.

Skola p¥i vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a p¥i poskytovani §kolskych
sluZeb prihlizi k zakladnim fyziologickym potifebam Zaki a vytvari podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku socidlné patologickych jevi.

Skola zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi Zika pri vzdélavani a s nim primo
souvisejicich ¢innostech a p¥i poskytovani Skolskych sluzZeb a poskytuje Zikim nezbytné
informace k zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi.

Skola vede evidenci urazi Zaku , k nimzZ doslo pri ¢innostech uvedenych v odstavei 11,
vyhotovuje a zasila zdznam o urazu stanovenym organtiim a institucim.

O vsech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu. Velké prestavky jsou za ptiznivého
pocasi urceny k pobytu déti mimo budovu Skoly piedevs§im na Skolnim htisti a Skolni zahradé.

Provoz Skoly probiha ve vSednich dnech od 6.15 do 16.45 hodin.

V obdobi §kolniho vyucovani mize feditel Skoly ze zadvaznych diivodl, zejména organizacnich
a technickych, vyhlasit pro zaky nejvySe S volnych dnii ve Skolnim roce.

Za pobyt zaka ve Skolni druzin€ plati zastupci zéka poplatek. Vysi Gplaty stanovi feditel Skoly
ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny a zvefejiiuje ji na vefejné pristupném misté. O snizeni
nebo prominuti Uplaty, zejména v ptipadé€ déti se socidlnim znevyhodnénim, rozhoduje feditel
Skoly, podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici pro ¢innost skolni druziny.
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B. Rezim pri akcich mimo §kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdelavani zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né s nim miiZe akci zajiSt'ovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily k pravnim ukonam.

2. Pii organizaci vyuky pri akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly
mimo misto, kde se uskutefiiuje vzdélavani, stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog
povéreny vedenim akce, podle charakteru cinnosti a s prihlédnutim k zakladnim
fyziologickym poti‘ebam zaki.

3. Pri akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu
osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi Zaki pripadnout vice nez 25 zaku. Vyjimku z
tohoto poctu miiZe stanovit s ohledem na naro¢nost zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi
Zaki Feditel $koly. Skola pro planovani takovychto akei stanovi tato pravidla — kaZzdou
planovanou akci mimo budovu §koly predem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly
zejména s ohledem na zajiSténi BOZP. AKkce se povaZuje za schvalenou uvedenim v mési¢nim
planu $koly, kde je soucasné uvedena i osoba odpovédna za vykonavani dozoru.

4. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢iiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakt neni misto, kde Skola uskutecniuje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi Z4kii na predem urceném misté 15 minut pred dobou
shromazdéni. Po skonceni akce kon¢i zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka na
predem uréeném misté a v piredem urcéeném case. Misto a ¢as shromazdéni Zaku a skonceni
akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny predem zikonnym zastupciim Zaki a to
zapisem do Zakovské kniZky nebo jinou pisemnou informaci.

S. Pti prechazeni zakl na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci tidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy tiid, Skoly v
pfirod¢ plati zvlastni bezpe€nostni piedpisy, se kterymi jsou Zaci piedem seznameni. Pfi pobytu v
ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zatizeni a dbaji vSech pokynil
pracovnikil tohoto zafizeni.

6. Pro pofadani mimoskolnich akci plati zvlaStni smérnice Skoly zahrnujici i oblast
bezpecnosti a ochrany zdravi zaki:
- smérnice pro Skoly v ptirod¢, -
Skolni vylety.
Za dodrzovani ptredpisti o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem Skoly.

7. Soucasti vyuky je zakladni plavecka vyuka v rozsahu 40 vyucovacich hodin. Do vyuky
mohou byt zafazeny také dalsi aktivity jako brusleni, Skoly v ptirodé, atd. Téchto aktivit se mohou
ucastnit pouze zaci zdravotn¢ zpusobili, jejichz rodi¢e o tom dodaji skole posudek o zdravotni
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zpusobilosti ne starsi jednoho roku nebo zdznam ve zdravotnim prikazu podle druhu poradané
akce.

8. Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zaka vcetné
klasifikace na vysveédceni.

9. Pti zapojeni skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakl po dobu dopravy na soutéze
a ze soutézi zajistuje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak. V
prabéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.

10. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze

vyzaduje a je to dano organiza¢nim fadem soutéze, zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaki
vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se se zakonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.

C. Dochazka do Skoly

1. Zakonny zastupce zéka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendainich dnt od pocatku neptitomnosti zéka - pisemné nebo telefonicky. Po
navratu Zaka do Skoly pisemné na omluvném listu v Zdkovské kniZce. Omluvu podepisuje jeden
ze zakonnych zastupct zdka. Pti podezieni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo jiny
vyucujici mize vyzadat prostfednictvim zakonnych zastupct zaka lékaiské potvrzeni.
Omluvenku ptedlozi Zak tfidnimu uciteli ihned po névratu do Skoly. Absenci Zdka omlouvaji
zakonni zastupci zéka. Pii dlouhodobé absenci znamé predem rodi¢e ozndmi tuto skutenost
Skole pfed jejim zapocetim pisemnou formou na omluvném listu v zdkovské kniZce.

2. Podminky pro uvoliiovani Zaka z vyu€ovani a omlouvani neucasti zéka ve vyucovani
stanovi Skolni fad nasledovné :

Odchod Zaka z vyucovani pied jeho ukoncenim je moZny pouze na zéklad¢ pisemné omluvy
rodicl, kterou Zak ptedlozi vyucujicimu hodiny nebo tfidnimu uciteli. Ve vyjimeénych ptipadech
je mozné uvolnit zéka i na zdklad¢ telefonické domluvy ucitele s rodici.

3. Reditel skoly mliZe ze zdravotnich nebo jinych zdvaznych divodi uvolnit zdka na zadost
jeho zakonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci
nahradni zpiisob vzdélavani Zdka v dobé vyucovani tohoto pfedmétu.

o

D. Zakonni zastupci Zaka

1. Zakonni zastupci zaki jsou povinni

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do skoly ,
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b) na vyzvani feditele skoly se osobné zlcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdelavani zaka,

¢) informovat $kolu o zdravotni zptisobilosti zaka ke vzdélavani a pfipadnych zménach
zpisobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skutec¢nostech, které¢ by mohly mit
vliv na prab¢h vzdélavani, dale podavat informace, zda je zédk zdravotné postizen, véetné
udaje o druhu postizeni nebo zdravotné znevyhodnén;

d) dokladat dtivody nepfitomnosti zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. dalsi udaje,
které jsou podstatné pro priabéh vzdeélavani nebo bezpecnost zéka, a zmény v téchto udajich.

2. Zakonni zastupci zakd maji pravo zejména na

a) svobodnou volbu skoly pro své dité

b) informace o prubéhu a vzdélavani ditéte ve skole

¢) informace o Skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim

d) nahliZzet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

e) pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona

f) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo $kolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona,

f) u déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebdm a moznostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zatizeni,

g) volit a byt voleni do $kolské rady,

h) vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani Zaka,

I) pozadat o pfezkousSeni nebo komisionalni ptezkouseni zaka.

E. Zaméstnanci Skoly

1. Pedagogicti zaméstnanci prichazeji do Skoly nejméné 15 minut pfed zahajenim vyucovani a
vychovné ¢innosti, dostatecné v€as pred vykonem dohledu nad zéky.

2. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluji poradek ve tfid€, uzavieni oken, uzavieni
privodu vody a vypnuti elektrickych spotiebict. Pedagog odchézi ze tiidy posledni, uzamyka ji.
Zaveretné uzavieni budovy zabezpecuji na svych usecich provozni pracovnici na konci
pracovni doby.

3. Prava provoznich zaméstnancii Skoly
a)Zamgestnanci maji pravo:
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- na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich Cinnosti, zejména na ochranu pred fyzickym
nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakd nebo zdkonnych zastupcl déti a dalSich osob,
které jsou v pfimém kontaktu s pracovnikem ve skole,

b) Povinnosti provoznich zaméstnancl upravuje pfislusna pracovni napln.

4,  Prava pedagogickych pracovnikl

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zzakd, student(l nebo zdkonnych
zastupcu déti a Zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

c) na vyuzivani metod, forem a prostredk( dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

5. Povinnosti pedagogickych pracovnikd
Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykondvat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta,

c) chranit bezpedi a zdravi ditéte, Zdka a studenta a predchazet vSéem formam rizikového chovani ve
Skoldch a Skolskych zafizenich,

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim prostiedi a
podporovat jeho rozvoj,

e) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim data, Udaje
a osobni udaje zaméstnanc( skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu Zaka a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz
prisel do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji zakonny narok, nepotrebné
Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

f) poskytovat Zakovi a zakonnému zastupci nezletilého Zaka informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.

g) veénovat individualni pé¢i détem se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a détem se
zdravotnimi problémy. Dbat, aby se zdravi zéka a jeho zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly.
Brat ohled na vysledky Iékaiskych vySetfeni, zprav o vySetfeni v pedagogicko -
psychologickych poradnach a na sdé€leni rodicti o ditéti. Ttidni ucitelé jsou povinni prubézné
seznamovat ostatni pedagogy s novymi skutecnostmi zjisténymi u zéka - problémy s chovanim,
prospéchem, zdravotnimi a rodinnymi problémy.
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h) vSichni vyucujici jsou povinni zajistovat bezpecnost a ochranu zdravi zaka pfi  ¢innostech,
které pfimo souviseji s vychovou a vzdélanim
Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakt. Kontroluji, zda rodice sleduji zapisy v Zakovskych
knizkach.

II1. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

1. VSichni zéci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob.

2. Zakiim neni v dobé mimo vyucovani dovoleno zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi
neni vykonavan dohled zptsobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve skolni budoveé nebo mimo
budovu pfi akci potadané skolou, zaci hlasi ihned vyucujicimu nebo pedagogickému dohledu.

4.74ktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinaéi a elektrickym vedenim bez
dohledu ucitele.

5.V budové Ize pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice. K pfipravé népoje je povoleno
pouzivat pouze pfistroje zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt konvice odpojena ze
zasuvky.

6. Bezpecnostni piedpisy pro dané prostiedi je stanoveno ptislusnym fadem. Vyucujici daného
pfedmétu provedou prokazatelné pouceni zdkd v prvni vyucovaci hodin€ Skolniho roku a
dodatecné pouceni zaku, ktefi pii prvni hodiné chybéli. O pouceni Zaka provede ucitel zdznam
do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz ptred kazdou akci mimo $kolu a pred
kazdymi prazdninami.

7.Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dohliZejicimi zaméstnanci §koly
zajisténa kontrola prichdzejicich osob, 6.15 - 8.00 vychovatelkou Skolni druZiny; pfi odchodu zakt
domt z budovy ven pedagogy podle rozvrhu dohledt. Kazdy z pracovnikii Skoly, ktery otevird
budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované po budové tzn. navstévu si ten, kdo otvira, osobné vyzvedne u vchodu. Bez
vizualni kontroly na videotelefonu je zakdzano budovu komukoli otevirat. Behem provozu Skoly
jsou zevnitt volné oteviratelné dvefe hlavniho vchodu i viech unikovych vychodi. Zakim koly
se zakazuje otevirat vchody do Skoly cizim pfichozim. Pfipadné piichozi pouze nahlasi
zam¢stnancim Skoly.

8.Ve vSech prostorach skoly plati ptisny zakaz :
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- pozivani alkoholu

- pouzivani neschvalenych elektrospotitebict

- ponechévat penize v hotovosti a osobni cenné véci voln¢ ve stolech, skiinich ve tfidé 1 v
kabinetech a ponechavat je ve Skole ptes noc. Penize vybrané na akce Skoly jsou ulozeny kazdy
den do trezoru v fediteln¢ skoly.

9. Pii opusténi tfidy vyucujici tuto zamykd. Uzavieni budovy kontroluje v 8.00 dohlizejici
vychovatelka.

10.Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pifi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam zaki a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro ptredchazeni vzniku socialné patologickych jevil, poskytovat zakiim nezbytné informace k
zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

11.Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat daje souvisejici s Urazy zaki, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci urazi podle pokynti vedeni skoly.

12.Po posledni vyucovaci hodiné vyucujici predava zaky, ktefi jsou ptihlaseni do Skolni druziny
, vychovatelce Skolni druziny. Ostatni odvadi do Saten a stravujici se Zaky pak do Skolni jidelny.
Dohled v satnach nad zaky odchazejici z budovy vykonava pedagog dle rozvrhu dohledu.

13.Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe€nost osob
nebo jiné zavady technického razu nebo nedostate€né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moZnosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakl a v pfipad€ nahlého onemocnéni Zdka informuji bez
zbytecnych pritahd vedeni Skoly a rodice postizeného zédka. Nemocny zak muze byt odeslan k
1ékatskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zékovské knizce tyto udaje: adresu, telefonni ¢isla rodi¢li do zaméstnani a
domtl.

Pt urazu poskytnou ped. pracovnici Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazd, p¥ipadné vyplni
predepsané formuléfe. OSetfeni a vyplné€ni zaznaml zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

14.Pedagogicti a provozni pracovnici §koly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu dospé&lé
osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati atd. Skola odpovida
za zaky v dob¢€ dané rozvrhem vyuky zéka, v€etné nepovinnych predméti, prestavek a stravovani.

15. Evidence urazii.

a) Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec $koly, ktery v dobé vzniku tirazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl traz ohlasen dodate¢né zakem nebo jeho zakonnymi zastupci, zaznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k tirazu idajné doslo nebo tiidni ucitel.
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b)

d)

f)

9)

h)

"

V knize drazi se eviduji vSechny urazy zaku (déle jen "iraz"), ke kterym doslo pfi
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku,
kdy se skola o urazu dozvi.

Pti trazech smrtelnych a tirazech jejichz dsledkem byla neptitomnost zaka ve skole,
vyhotovuje skola obdobnym postupem zaznamy o urazu na piredepsanych formularich . Pro
ucely Skolskych predpist se smrtelnym trazem rozumi takové poskozeni zdravi, které
zpusobilo smrt po urazu nebo na jehoz nasledky zak zemiel nejpozdé€ji do jednoho roku od
vzniku Urazu. Zaznam o jakémkoli trazu i evidovaném v knize raza se vyhotovi také na
zadost zakonného zastupce zdka nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny zaka, ptislusSného
inspektoratu Ceské $kolni inspekce anebo mistné piislugného atvaru Policie Ceské republiky.
Skola vyhotovi o Girazu, ktery nezptisobi nepfitomnost zéka ve $kole , zaznam, pokud je
pravdépodobné, ze zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni
zpuisobené trazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o Urazu pieda Skola v ptipadé nezletilého
zaka jeho zdkonnému zastupci.

HIaseni tirazu. O trazu nezletilého zaka poda skola bez zbyte¢ného odkladu hlaseni jeho
zakonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, ze v souvislosti s irazem
byl spachan trestny ¢in nebo piestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda skola bez
zbyteéného odkladu hlaseni mistné piislusnému utvaru Policie Ceské republiky. Déle o tirazu
poda Skola bez zbytecného odkladu hléseni pojistovné, u které je Skola pojisténa pro piipad
své odpovédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi zakd.

Zaznam o Urazu jehoz disledkem byla nepfitomnost nebo pokud je pravdépodobné, ze zaku
bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zpisobené urazem,
zasila Skola za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne nésledujiciho mésice -
zdravotni pojistovné zaka a ptislu§nému inspektoratu Ceské skolni inspekce.

Zaznam o smrtelném Uirazu zasila $kola navic jesté mistné piislusnému utvaru Policie Ceské
republiky a to do 5 pracovnich dnil po podani hlaSeni podle predchoziho odstavce.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy trazii, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazi, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o Urazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich tdaji podle planych pravnich predpist.

Evidence urazt zaku se fidi ustanovenimi vyhlasky ¢. 64/2005 Sb., o evidenci uraza déti,
74kt a studenttl, ve znéni vyhlasky ¢.57/2010 Sb.v platném znéni.

16. Postup Skoly pri vyskytu podezrielé latky a pri podezi‘eni na uziti omamné latky Zikem

a)

Identifikace a ukladani podezielych latek. Zajisti-li pedagog podezielou latku a je

podezieni, ze se jednd o drogu ¢i jinou Skodlivou latku, v pfitomnosti dal§iho Clena
pedagogického sboru ulozi tuto latku do obalky. Na obalku napise datum, ¢as a misto zajisténi
latky. Obalku ptelepi a opatii razitkem Skoly a uschova do Skolniho trezoru. Poté je nutno
bezodkladné vyrozumét policii. Identifikaci provede vzdy policie, nikoli zaméstnanec Skoly.
Pokud je zajisténa podezield latka u ditéte, které jevi zndmky otravy, preda se latka stejnym
zptisobem uloZena ptivolanému lékafti.
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b) Ohrozeni zdravi zaka. V ptipad€ ohrozeni zdravi zéka v disledku podezieni na poziti
omamn¢ latky se postupuje tak, jako kdyz zék ptijde do skoly s horeckou. Dité jevici pfiznaky
uziti omamné latky je odvedeno ze tfidy do oddélené mistnosti, kde zlstane po celou dobu nez
si pro n&j piijdou rodi¢e nebo lékaiska sluzba vzdy viak pod dohledem dospé&lé osoby. Skola
kontaktuje bezodkladné rodice zaka nebo jeho zakonné zastupce a informuje je o blize
nespecifikovanych zdravotnich potizich zaka. Rodice jsou vyzvani k tomu, aby si dité co
nejdiive vyzvedli ze Skoly, nebot’ je nutné 1¢karské vysetieni zéka.

C) Pokud si rodi€ ptijde do Skoly pro dité, je seznamen se zdravotnimi potizemi (napf-:
zuzené zornice, navaly horka, potize s dychanim).

Skola apeluje na rodige, aby s ditétem navstivil 1ékafe a nabidne moznosti, kde se miize poradit
o vychovnych postupech. Pedagog odkaze rodice na odborniky na specializovanych pracovistich
(PPP, krizové centrum).

d) Pokud si rodi¢ do Skoly pro dité nepftijde, Skola pfehodnoti zdravotni stav zdka a je v
kompetenci Skoly ptivolat 1ékatrskou sluzbu (mtize jit o ptedavkovani navykovou latkou). Rodi¢
je o postupu $koly pfedem informovan. Skola vyhotovi zapis pribéhu celého piipadu a stanovi
postup, jak zamezi ptipadnému vyskytu zaka pod vlivem omamné latky nebo vyskytu podezielé
latky ve Skole.

e) Na nasledujici tfidni schiizce budou rodice seznameni s postupy Skoly v ptipadé vyskytu
omamnych latek a opétovné vyzvani ke spolupréci se Skolou. Bude opétovné nabidnuta pomoc
koordinatora minimalniho preventivniho programu nebo ptislusného odborného pracovisté

(PPP krizové centrum).

f) 74k, ktery prokazatelné zneuzival omamnou latku v arealu $koly a tim porusil #ad koly,
bude kazenisky potrestan dle $kolniho fadu. Skola pozve nejrychleji cestou rodiée tohoto zaka k
jednani se Skolou. Rodice jsou sezndmeni se vSemi skutecnostmi ptipadu, porusenim fadu skoly,
navrhem vychovného opatient, ktery schvalila a doporuéila pedagogické rada. Skola doporuéi
rodi¢im nebo zakonnym zastupciim Zéka specializovanou pomoc odbornikil. Skola vyhotovi dva
zapisy z jednani, jeden obdrzi rodige, druhy zistane ulozen ve $kole. Zaci jsou sezndmeni s
pfipadem a jsou upozornéni na zadvaznost drzeni, prechovavani a uzivani ndvykové latky a to
nejen v arealu Skoly. Ttida, v niz se problém objevil, bude monitorovana, budou v ni pracovat
odbornici prevence (dlouhodoby prozitkovy program).

h) V piipadé€ podezieni, Ze Zak zneuziva navykové latky.

Ttidni ucitel nebo povefeny pracovnik dle svych odbornych moznosti a komunikativnich
socialnich dovednosti povede diskrétni Setfeni, pohovor s ditétem.Dale pracovnik Skoly
kontaktuje rodice ( zakonné zéstupce) a doporuci (jiz pii prvnim rozhovoru) sou¢innost
odbornikli pedagogicko-psychologické poradny, stiediska vychovné péce, socidlnich kuratort,
pracovnikl oddéleni péce o dité. V akutnim ptipadé€, po priikazném zjisténi zneuzivani
navykovych latek ve Skole nebo v piipadé, ze zak je prokazatelné ovlivnén drogou (i alkoholem)
v dobé vyucovani ,feditel Skoly nebo povéreny pracovnik skoly uvédomi rodice, poptipadé
zékonného zastupce a zaroven kontaktuje zdravotnické zatizeni. Dale uvédomi oddéleni péce o
dit&, oddéleni socialni prevence socialniho odboru Magistratu mésta C. Bud&jovice.
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17. Postup Skoly v ptipadé vyskytu pedikuldzy (v§i détskeé)

Jedinym moznym preventivnim opatienim proti vsi détské jsou casté prohlidky vlast a v ptipadé
nalezu v§i neodkladné odvsiveni. Ves détska vzdoruje vSsem béznym hygienickym tkontm, jako
je bézné Cesani a myti vlast. K jejich odstranéni je nutné pouzivat ptipravky k tomu urcené. V
ptipadé¢ vyskytu pedikuldzy (ale i jinych infekénich onemocnéni) ve Skole je naprosto nezbytna
spoluprace s rodici (zakonnymi zastupci) vSech déti. Ucitelé sami nemohou détem hlavy plosné
kontrolovat, aby nerozsitili pedikul6zu na dal$i déti, ale maji informovat co nejdiive po zjiSténi
nakazy jak rodic¢e daného ditéte, tak rodice ostatnich zaki. Zbavit déti vsi je povinnosti rodict,
nikoliv Skoly a jejich pedagogickych pracovnikt. Pfi hromadném vyskytu v§i by mél byt
neprodlené informovan mistné€ piisluSny organ ochrany vefejného zdravi - krajskéa hygienicka
stanice.

Pti vyskytu vs§i Skola pouzije stejna pravidla jako pfi vyskytu infekénich onemocnéni.

Pti zjisténi nebo diivodném podezieni z vyskytu vsi ( infekéniho onemocnéni) budou neprodlené
informovani zakonni zastupci zaka a zak bude do jejich prichodu oddélen od ostatnich zakl (pti
zajisténi vSech podminek ochrany zdravi a bezpecnosti, tj. ptedevsim dohledu), aby nedoslo k
Sifeni vSi(infekce). Rodice si dité vyzvednou okamzité, jakmile jim to pracovni povinnosti
dovoli.

Pokud zakonny zastupce zaka nespolupracuje se Skolou, muze jej feditel Skoly vyzvat, aby se
osobné zucastnil projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka (§ 22 odst. 3 pism.
b) Skolského zakona) - této vyzve je zadkonny zastupce zaka povinen vyhovét.

V pripad¢ zaka, které rodice posilaji opakované do kolektivu neodvsivené, bude o této skutecnosti
informovan ptislusny orgéan socialni péce.

IV. Podminky zachazeni s majetkem $koly ze strany zaku

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaka, uditela ¢i
jinych osob zdkem, je vyzadovana Uhrada od rodic¢u Zaka, ktery poskozeni zptisobil. Pokud byl
vznik $kody umoznén nedostate¢nym dohledem nad Zdkem, na ndhradu Skody od rodict neni
pravni narok. Pfi zavaznégj$i Skodé nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody
hlagen Policii CR, p¥ipadné organtim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlen¢ svému tifidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci - uzamykani tfid.
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3.Do skoly Zéci nosi pouze véci pottebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
divodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

4. Zaci skoly a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.
5. Zaci prvniho roc¢niku zakladniho vzdé€lavani ucebnice a ucebni texty nevraceji, zaci ostatnich
ro¢nikd zakladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty vratit nejpozdéji do konce

ptislusného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné pedovat o takto proptijéeny majetek $koly,
ochranovat jej pied ztratou a poskozenim, vratit jej na konci roku v fadném stavu.

V. Pravidla pro hodnoceni vvsledku vzdélavani zaku .

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsadhlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu.

VI. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni Skolniho fadu provadi feditel Skoly.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 8. 4. 2015. UloZeni smérnice v archivu
Skoly se fidi Spisovym a skartaénim fddem Skoly v platném znéni.

3. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem schvaleni Skolskou radou 11. 10.2018

4. Podle § 30 Skolského zédkona ¢. 561/2004 Sb. zvetejiiuje feditel Skoly tento fad
nasledujicim zptisobem: vyvéSenim ve vstupnich prostorach skoly, ve sborovné skoly a na
internetovych strankach www.zshrdejovice.cz. Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli
sezndmeni na poradé dne 27. 8. 2018.

6. Zaci skoly byli s timto fadem seznameni tfidnimi ugiteli dne 3. 9. 2018( seznameni je
zaznamenano Vv tiidnich knihach) a zékonni zastupci na tfidnich schtizkach 7. 11. 2018.

V Hrd¢jovicich dne Mgr. Irena Dusakova, fed. Skoly
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