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Zakladni skola Dr. M. Tyrse, Hrdé&jovice, ptispévkova organizace
se sidlem
Skolni 108, Hrd&jovice

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 2021
Vypracoval: Mgr. Irena Dusakova, fed.Skoly
Schvalil: Mgr. Irena Dusékova, fed.Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 25. 8. 2021

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |1.9. 2021

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: |1.9. 2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢Eislovanych pisemnych dodatki,
které tvoti soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stiednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druZiny. Smérnice je
soudasti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zAvazna pro
pedagogické pracovniky, zaky i zdkonné zéastupce. Prokazatelné seznameni rodicl s timto fadem
provede vychovatelka SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaSkou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani
V platném znéni.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyudovani mezistupeti mezi vyukou ve §kole a vychovou
v roding. SD neni pokratovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyulovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpocinku a
rekreace 74k, ¢aste¢né také dohledu nad zéky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. Cinnosti vykonavanych
druZinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do druziny.
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1. Prava a povinnosti Zaka a jejich zakonnvch zastupcii ve $kolni druZiné

1.1.Z4ci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny pokud jsou zde zapsani

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny Skoly k ochrané¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem,

d) informovat vychovatelku SD o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh ¢innosti,

e) dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 skolského zakona a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro priabéh vzdelavani nebo bezpecnost zéka a studenta, a zmény v téchto udajich.

1.2. Zak se ve kolni druziné chova slugné k dospélym i jinym zdktm 8koly, dba  pokynd
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje $kolni fad Skoly . Chova se tak, aby neohrozil
zdravi svoje ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, uastni se viech organizovanych &innosti.
Dochazka do $kolni druziny je pro pifihlaSené zaky povinnd. Odhlasit se je mozné v prib&hu roku

kdykoli.
1.4. 74k chodi vhodné& oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.
1.5. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v ¢istoté a potadku, chrani majetek pied poskozenim.

1.6. Pfed ukoncenim ¢innosti druziny Zaci z bezpe¢nostnich diivodii neopoustéji skolni budovu
bez védomi vychovatelky. Po ukonceni Cinnosti Z&ci zGstavaji v druziné jen se svolenim
vychovatelky a pod jejim dohledem.

1.7. Z&ci chréani své zdravi 1 zdravi spoluzakii; Zaklim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych néapojii, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.8. Zékonny zéstupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zZdka nejpozdé€ji do 3
kalendafnich dnd od pocatku neptitomnosti zaka. Odchod zaka Vv jinou dobu ¢i s jinou osobou
nezZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku sdéli zakonni zastupci ptislusné vychovatelce
formou pisemné omluvy , ktera obsahuje tyto nalezitosti:

Jméno a pfijmeni Zdka

Ttidu, kterou navstévuje

Dtivod vyjime¢ného odchodu

Datum a ¢as odchodu

Zpusob doprovodu (kdo zaka vyzvedne popft. zda pljde sam)

Podpis zdkonného zastupce

VVVVYYY

1.9. Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na svobodu
mysleni, projevu, shromazd’ovéni, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zdkladnich
psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi ptedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druzin€é. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s
¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce SD.
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14. Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti v SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkli a mobilnich telefonti odklada
pouze na mista k tomu urCena, piipadn¢ na mista podle pokynu vychovatelky, ktera je po
stanovenou dobu piebere do uschovy a zajisti jejich bezpecnost.

15. Zvlasteé hrubé slovni a umysiné fyzické Utoky zédka vucCi pracovnikim druziny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti .

16. Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem lze podle zavaznosti poruseni zakovi
ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) ditku tfidniho ucitele,

¢) datku feditele Skoly.

Skola neprodlené ozndmi uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani

2.1. Skola provozuje dvé oddéleni §kolni druziny. Kazdé oddéleni vede jedna vychovatelka, ktera
zajistuje ptihlaSovani a odhlaSovani zakl, evidenci dochdzky z4kl, vedeni povinné
dokumentace, ptedavani informaci rodi¢um, vytfizovani naméta a stiznosti.

2.2. O zatazeni déti do $kolni druziny rozhoduje feditelka skoly.

2.3 Uplata ve Skolni druZing je upravena zvlastni smérnici, kterd je soucasti organizacniho fadu
Skoly.
2.4. Reditel skoly mize rozhodnout o pfipadném vylouceni Zaka ze Skolni druziny.

2.5. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost Skolni druziny v dobé€ vSech prazdnin prerusuje.

2.6. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zdka piihlaSeného k pravidelné dochdzce do druziny
sd€li druziné rozsah dochazky Zzaka a  zplsob odchodu zdka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku.

2.7. V dochazkovém sesité (tiidni knize) je zaznamenavan p¥ichod Zéka do SD, odchod jen
pokud se daj 1i8i od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.8. Ptihlasovani a odhlasovani zakd ze SD je provadéno na zdklad€ pisemnych Zadosti rodici
zaka.

2.9. Organizace ¢innosti

2.9.1. Provozni doba SD je od 6.15 do 16.45 hodin.

2.9.2. Rodi¢e si mohou dité ze SD vyzvednout hned po ob&dé do 13.00. Déle pak nejdiive
ve 14.30. V dobé mezi 13.00 a 14.30 probiha hlavni ¢innost druZiny. Vyjimecné vyzvednuti
v mezidobi je mozno individudlné¢ dohodnout s ptislusnou vychovatelkou. Po 14.30 mohou byt
déti vyzvedavany dle potieb zdkonnych zastupcil.
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2.9.3. Ukonéeni provozu SD

Provoz konéi v 16.45 hodin. Pii nevyzvednuti zédka do stanovené doby vychovatelka nejdtive
podle moznosti kontaktuje telefonicky rodie zaka a osoby uvedené na piihlasce ditdte do SD.
Pokud je tento postup bezvysledny, informuje feditelku Skoly popt. zastupujici ucitelku a vycka
s ditétem ve Skolni druziné do vyieSeni situace.

2.9.4. Cinnost jednotlivych oddéleni SD probiha v oddélenych u¢ebnach. 1. oddéleni je umisténo
Vv ptizemi, 2. odd¢€leni v 1. patfe skoly. Vychovatelky informuji rodi¢e o zarazeni jejich déti do
prislusnych odd€leni.

2.9.5. Odd¢leni se napliiuji nejvySe do poctu 30 ucastnik. Na zaklad¢ zfizovatelem udélené
vyjimky az do poctu 34 ucastniki za podminky, ze zvySeni poc¢tu zaki nebude na Gymu kvalité
zajmového vzdélavani a budou splnény podminky bezpednosti a ochrany zdravi. Reditelka
stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykonavané ¢innosti, zejména s ohledem na jejich bezpec¢nost takto:

a) pii bézné &innosti ve t¥idach a mistnostech SD, pfi pobytu na §kolni zahradé ...max.34 déti

b) pii vychazkach po béznych trasach v okoli skoly s béznym dopravnim provozem..... max. 25
déti a dvé doprovazejici osoby,

C) pii organiza¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka
s feditelkou Skoly pfedem organiza¢ni zajisténi akce v¢etné poctu doprovazejicich osob.

2.9.6. Do $kolni druziny ptichazeji zaci po skonéeni vyu¢ovani pod vedenim uditelek, které uci
posledni hodinu nebo si zaky vyzvedava vychovatelka ve Skolni jidelné dle rozpisu dohledt.

2.9.7. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelky Skolni druZiny.

2.9.8. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychov€ mimo vyufovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; popf. umoziuje Zaklim pfipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové &innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po obéd¢, popfi. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde 0 klidové hry a klidné
zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s

- Zdjmové {innosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zakiim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchi 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni. Jde o fizenou
kolektivni nebo individuélni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

- Piiprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. MiZe jit o vypracovavani domacich ukolii (pouze se
souhlasem rodict, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zdkim ukoly neopravuje), nebo
zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (vCetné feseni problémt), ovétovani a
upevilovani Skolnich poznatkii v praxi pfi vychdzkéach, exkurzich a dalSich Cinnostech;
ziskavani dalsich doplijicich poznatki pii pribézné ¢&innosti SD (napf. vychazky,
poslechové Cinnosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.9.9. Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i zaci nezafazeni do druziny , pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zaki zatazenych do druziny Stanoveny pro oddéleni .

2.9.10. V dobé tadnych prazdnin je SD v provozu v piipadé zdjmu nejméné 10 déti. Provoz
Skolni jidelny neni zajistén.
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2.9.11. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimoiadného volna je ¢innost Skolni druziny
zajisténa.

2.9.12. Rodi¢e a dal$i navstévnici do oddéleni SD nevstupuji. Kontakt probihd domécim
telefonem od hlavniho nebo vedlejsiho vchodu do $koly. Vychovatelka SD je povinna
zkontrolovat s kym dité odchazi.

2.9.13. Reditel schvaluje podpisem naGvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace
tydenni skladbu zaméstnani, kterd obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt
venku a dalsi aktivity. SD miiZze v rAmci své b&zné &innosti, v priibéhu stanovené provozni doby
SD, ziizovat zajmové krouzky, jejichZ ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou piihlaseni do §kolni
druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouZcich, pro zaky nezapsané k pravidelné
dochazce do SD, miiZe byt poskytovana za uplatu.

2.9.14. SD miize zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskuteiiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouzcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt
poskytovany za tplatu.

3. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1.Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakii prvni den cinnosti ve
Skolnim roce a dodate¢né pouceni zaki, ktefi na zaCatku chybéli. O pouceni zakl provede
vychovatelka zaznam do tiidni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu $koly povinni
ptihliZzet k zakladnim fyziologickym pottebam déti, Zaka a studentli a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socidlné patologickych jevil, poskytovat zakim
nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSt€ni bezpe¢nosti a ochrany zdravi pii
préci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob nebo jiné zavady technického razu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v ptipad¢é ndhlého onemocnéni zdka informuji bez
zbyte¢nych pritahl vedeni Skoly a rodi¢e postizeného zaka. Nemocny Zdk mizZe byt odeslan k
I1€katskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v Zdkovské kniZce tyto Udaje: adresu, telefonni Cisla rodici do zaméstnani a
domtl.

Pii trazu poskytnou zakovi prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni
Skoly a vyplni zdznam do knihy urazli,, pfipadné vyplni predepsané formuléare. OSetfeni a
vyplnéni zdznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél
prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti Skolni
druziny bez dozoru dosp€lé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné
posilat k 1ékati atd. Skola odpovida za Zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druZiny.
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3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciuje
vzdélavani zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

3.6. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva skolni hiisté, fidi se prisluSnym fadem .

4. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany Zaku.

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly, majetku zakt, ucitelt ¢i
jinych osob zdkem, je vyzadovana uhrada od rodict zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pii
zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyresit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii
CR, piipadné organtim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véci zejména na dodrZzovani pokynt vydanych vychovatelkou.

4.3. Zaci skoly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.4. Zaci jsou povinni fadn& pecovat o jakykoli proptijéeny majetek $koly, ochranovat jej pred
ztratou a poskozenim.

4.5. Pii nahldseni kradeZze Zadkem se o udalosti potidi zdznam na zdklad€ vypovédi poskozeného.
Véc se pfeda organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddé€leni Policie

CR) ptip. zdkonni zastupci zdka budou pouceni, Ze tuto moznost maji.

5. Pravidla pro hodnoceni chovani.

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve $kolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zékladni Skole, t.j. udélovani  napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly,
klasifikace snizenou znadmkou z chovani na vysvédceni.

5.2. Pokud 7&k naruSuje soustavné Skolni fad, vnitini fad Skolni druziny nebo ¢innost Skolni
druziny, miize byt rozhodnutim feditelky z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o
vylougeni zéka ze SD, pokud tento zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil
kézeii a poradek, ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé& svévoln& nenavitévuje SD
nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi.

6. Dokumentace

6.1. V druzin€ se vede tato dokumentace:
a) evidence prijatych déti (zapisové listky pro zaky, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné
dochazce),
b) tfidni kniha - prehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,
c) celorocni plan ¢innosti.
d) pololetni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
e) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
f) kniha trazt (je totozna s knihou trazt skoly)
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7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditelka skoly.

2. Zrusuje se predchozi znéni této sméernice s ucinnosti od 1. 9. 2017. UloZeni smérnice v
archivu Skoly se fidi Skarta¢nim fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva uinnosti dnem : 1. 9. 2021

w

V Hrdéjovicich dne 1. 9. 2021

Mgr. Irena DuSékova, fed. Skoly
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